PETUNJUK OPERASIONAL SISTEM INFORMASI PELATIHAN MAJELIS PENDIDIKAN

KADER PIMPINAN WILAYAH MUHAMMADIYAH JAWA TENGAH

1) Super admin
Super admin memiliki fungsi atau hak akses yang sama dengan root. Akan tetapi
super admin tidak dapat menambahkan maupun mengubah data super admin lain di

dalam sistem.

1. Login

a. Masuk ke halaman dashboard halaman sign in super admin
https://root.mpkjateng.com kemudian masukkan username dan password super
admin

& C @ https//root.mpkjateng.com/pages-signin.htm! G o % O 8 0 :

b. Berikut tampilah halaman dashboard super admin



v —
< C @ httpsy/root.mpkjateng.com/index.htm G o O e 0 :
’ super admin v

Dashboard # / Dashboard

Statistik peserta dalam kegiatan yang baru saja selesai

1.00

Total Kegiatan Kegiatan Aktif
0 0

Kegiatan Selesai Total Peserta
0 0

2. Manajemen Kegiatan
a. Tambah kegiatan

1). Klik menu kegiatan >tambah kegiatan >masukkan data kegiatan yang akan dilaksanakan

& C @ httpsy/root.mpkjateng.com/forms-tambah-kegiatan.html G * O ,B 0 :
‘ super admin v
Tambah Kegiatan @ / Kegiatan / Tambah Kegiatan

Masukkan data kegiatan

Nama Kegiata
a Reglatan Please fill out this field.

i3

Waktu Pelaksanaan

Tempat

Link Google Map

Penyelenggara

Penanggung Jawab

Email

2). Pada bagian Link google maps , silahkan kunjungi
https://www.google.com/maps kemudian tulis lokasi kegiatan seperti contoh di
bawah ini :


https://www.google.com/maps

< (¢ & https://www.google.com/maps/pla:

t Q¥ @EEQ

[ — 1
3
=  BPSDM Soropadan Temanggunc “ State EIem}ﬂtar@
P ggung l Mosque G o 2 Soropadan
Masjid Khusnul Yagin
PT Duta Sumpit Wisnu Ari Saputra
Indonesia Krajan 1 Warung Makan Berkah
Krajan 1
BPSDM TANBUN JATENG Toko Kandang Rejeki
BPSDM Pertanian Jawa Tengah
2 BPSDM TANBUN
43 %k k Kk - 22 reviews i JATENG
catering mbak itta 3 e
Sovernment ofhae 8 min walk < home
A (O] 3] <
SAVE NEARBY  SENDTOYOUR  SHARE
PHONE eAgro Center Soropadan
Soropadan, Pringsurat, Krajan 1, Soropadan,
9 Pringsurat, Kabupaten Temanggung, Jawa Tengah
56272 Waroeng Iwak Kali ®
. E *  J7F7+GR Secang, Magelang, Central Java +
(©  Opennow: 8AM-6PM v Noodle shop -
Q Claim this business Sateliite Bypim Soek Google ¢
» T Map data ©2019 Google _Indonesia _ Terms _Send feedback 100 M b—— w8
3). Silahan copy link yang terdapat pada bagian address bar seperti dibawah ini
4). Kemudian paste pada bagian link google maps
<« C @ httpsy//rootmpkjateng.com/forms-tambah-kegiatan.html G r @ &y (]
@m-m ’ superadmin

Navigation = Tambah Kegiatan (Z / Kegiatan / Tambah Kegiatan

Masukkan data kegiatan

Nama Kegiatan Baitul Argam Mahasiswa

Waktu Pelaksanaan B2 2019-03-28
Tempat BPSDM Soropadan Temanggung
Link Google Map https://www.google.com/maps/place/BPSDM+TANBUN+JATENG/@-

Penyelenggara LP3SI Universitas Muhammadiyah Magelang

Penanggung Jawab Dede Asikin Noor
Email dede an@gmail.com|

5). Link google maps telah berhasil di copy , silahkan lanjutkan pengisian data
kegiatan. Jika sudah selesai klik submit

6). Data kegiatan telah berhasil ditambahkan



G x* @ B O :

’ superadmin

Tambah Kegiatan (# / Kegiatan / Tambah Kegiatan / Sukses

Sukses! Data berhasil ditambahkan. Kembali

b. View

1). Untuk menampilkan data kegiatan yang telah di buat, pilih sub menu
semua kegiatan

&« C @ https//root.mpkjateng.com/forms-semua-kegiatan.html G @ &y 0 :
Sz WX - P ’ superadmin
Navigation = Semua Kegiatan @ / Kegiatan / Semua Kegiatan

A Da

Semua kegiatan

No Nama Kegiatan Status Actions

Darul Argam Mahasiswa T AR # Edit & Detail

c. Edit

1). Jika ada data kegiatan yang tidak sesuai, klik edit & details pada bagian
actions.



¢ C @ httpsy//root.mpkjateng.com/forms-semua-kegiatan.html G @ B (]

2t WoR- DA ‘ super admin v

Navigation Semua Kegiatan (@ / Kegiatan / Semua Kegiatan

Semua kegiatan
No Nama Kegiatan Status Actions
ard Mahesiowa TIDAK AKTIF
(4 Admin M.
2). Edit data yang diperlukan - update
<« C @ https//rootmpkjateng.com/f kegiat G r @ & [)
‘ superadmin
Navigation = Edit Kegiatan @
-
Edit data kegiatan
3 Kegiat Darul Argam Mahasiswa
M Soropadan Temanggung
LP3SI s Muhammadiyah Magelang
Dede Asikin Noor
E c
¢« C @ https//rootmpkjateng.com/f t y Gr om0
‘ superadmin
Navigation = Edit Kegiatan # | Edit Kegiatan
#
.
' .
.
Status Kegiat TIDAK AKTIF ¥




d. Aktivasi

1). Untuk merubah status kegiatan dari tidak aktif menjadi aktif, Klik tombol
status tidak aktif 1x sehingga status berubah menjadi aktif

2). Untuk mengecek kegiatan yang telah berhasil diaktifkan, pilih sub menu

kegiatan aktif

< C @ https//root.mpkjateng.com/forms-kegiatan-aktif htm G @m0
L WP - DA ’ super admin v
L

Navigation = Kegiatan Aktif @ / Kegiatan / Kegiatan Aktif

Kegiatan aktif
No Nama Kegiatan Status Actions
1 Darul Argam Mahasiswa # Edit & Deta

AKTIF

e. Stop

1). Untuk merubah status kegiatan dari penilaian menjadi selesai, Klik tombol
status penilaian 1x sehingga status berubah menjadi selesai

€ C @ httpsy//rootmpkjateng.com/forms-semua-kegiatan.htm G x 00

"g‘um_m ’ super admin v
Navigation = Semua Kegiatan & / Kegiatan / Semua Kegiatan

Dashboard

Semua kegiatan
Can
No Nama Kegiatan Status Actions
1 Darul Argam Mahasiswa # Edit & Detai

SELESAI




2). Untuk mengecek kegiatan yang telah selesai, pilih sub menu kegiatan selesai

& (¢ @ https://root.mpkjateng.com/index.htm

s WPK-PWH

Navigation Dashboard

Total Kegiatan

1

Kegiatan Selesai

1

f. Pencarian

1). Pilh sub menu semua kegiatan - tuliskan

cari

< C @ https//root.mpkjateng.com/forms-semua-kegiatan.html

Navigation Semua Kegiatan

Semua kegiatan
No Nama Kegiatan
1 Darul Argam Mahasiswa

3. Manage Admin Kegiatan Utama

a. View

Statistik peserta dalam kegiatan yang baru saja selesai

Darul Argam Mahasiswa

Kegiatan Aktif
0

Total Peserta

2

G- % @6 O

‘ super admin S

# ! Dashboard

nama kegiatan yang ingin dicari klik tombol

Can

Status

SELESAI

G- x @6 O

@ | Kegiatan /

Actions

# Edit & Detail

‘ super admin G

Semua Kegiatan



Apabila status kegiatan telah di aktifkan,maka sesi untuk pendaftaran admin
kegiatan akan dibuka. Oleh karena itu super admin memiliki fungsi untuk
melakukan manajemen admin kegiatan, salah satunya vyaitu aktivasi admin
kegiatan. Apabila ada yang mendaftar menjadi admin kegiatan, super admin akan
menerima notifikasi berupa email .

3 Primary 2s “Socie) [Rne) @ Promotions
O ¢ Majelis idikan . i i resfian telah mendaftar sebagai Admin Utama dalam kegiatan Da g 8§ =« 0
D3Cisc02/2019 Assignment Graded: Instructor Use Only Assign Student Pass Status, D3Cisc02/2019 - Your assign 9:13 AM
D3Cisc02/2019 Assignment Graded: Practice Final, D3Cisc02/2019 - Your assignment Practice Final has been grad Mar 10
D3Cisc02/2019 Assignment Graded: Chapter 10 Exam, D3Cisc02/2019 - Your assignment Chapter 10 Exam has bee Mar 10
D3Cisc02/2019 Assignment Graded: Chapter 9 Exam, D3Cisc02/2019 - Your assignment Chapter 9 Exam has been Mar 10
D3Cisc02/2019 Assignment Graded: Chapter 8 Exam, D3Cisc02/2019 - Your assignment Chapter 8 Exam has been Mar 10
Notifikasi Pendaftaran o x &5
Majelis Pendidikan Kader Pimpinan Wilayah Muhammadiyah Jawa Tengah <noreply mpkjateng@gmail. com> 10:12 AM (1 minute ago) ¢ ‘&

tome =
Xa Indonesian v > English v Translate message Turn off for: Indonesian x

resfian telah mendaftar sebagai Admin Utama dalam kegiatan Darul Argam
Mahasiswa

4 Reply » Forward

1).Lakukan pengecekan data admin kegiatan yang telah mendaftar

Pilih menu Admin manajer > Admin baru - pilih kegiatan

¢« C @ httpsy/rootmpkjateng.com/admin-baru.html G r 080

L WoR- DA ’ super admin e

Navigation = Admin Baru J / Admin Manajer / Admin Baru

Pendaftar admin baru

Pilih Kegiatan Darul Argam Mahasiswa v m




2).Berikut data admin yang telah masuk

¢« C & https//rootmpkjateng.com/admin-baru-detail.htm G r @ 8y (]
’ super admin -
Admin Baru 2 / Admin Manajer / Admin Baru / Detail

Pendaftar dalam kegiatan Darul Arqam Mahasiswa

No Nama Admin Status Actions

o Approve | Decline

b. Approve

1). Apabila admin baru diterima, ganti status pendaftar menjadi approved = update .

Cara mengganti status juga dapat dilakukan melalui halaman ini=>klik approved



&« C @ htipsy//root.mpkjateng.com/admin-t G T @ E

’ super admin

Navigation Admin Baru L / Admin Manajer / Admin Baru / Detail

#

Pendaftar dalam kegiatan Darul Arqgam Mahasiswa

No Nama Admin Status Actions

1 resfian Approve Decline # Edit & Detail

eng.com/aktivasi_admin.phe? tan=Darul Argam Mahasisw

gmail.com&username=MPKADM1250728pa:

2). Cek pada menu Admin Diterima-pilih kegiatan

<« C @ httpsy//root.mpkjateng.com/admin-diterima.htm| G % @ @“
. super admin
Navigation Admin Diterima L / Admin Manajer / Admin Diterima

# Dasht

Admin diterima

Darul Argam Mahasiswa v




3). Berikut adalah daftar admin baru yang diterima dalam kegiatan

< C @& httpsy//rootmpkjateng.com/admin-diterima-detail.html G T ® 0“ @
’ super admin -
Admin diterima &2 / Admin Manajer / Admin Diterima / Detail

“

Admin yang diterima dalam kegiatan Darul Arqam Mahasiswa

No Nama Admin Actions

resfian # Edit & Detail

Laporan

c. Decline

1). Apabila ingin menolak admin yang telah mendaftar pilih decline

& C # https;//root.mpkjateng.com/a

Gx O8O

Lz mox-PUm Q superadmin

Navigation Admin Baru J / Admin Manajer / Admin Baru / Detail

Pendaftar dalam kegiatan Darul Arqgam Mahasiswa

No Nama Admin Status Actions

esfia p il
resfian Approve Decline # Edit & Detal




2). Untuk melihat daftar admin yang ditolak Pilih menu Admin ditolak - pilih

kegiatan

<« C @ httpsy/root.mpkjateng.com/admin-ditolak html G x @ 6 (]

s WP - A ’ super admin v

Navigation Admin Ditolak L3 / Admin Manajer / Admin Ditolak

Admin ditolak

Pilih Kegiatan Darul Argam Mahasiswa Y.

3). Daftar admin baru yang ditolak dalam kegiatan

<& C @ https//rootmpkjateng.com/admin-ditolak-detail.htm G x @ O (]

Las WP - DA e super admin v
Navigation = Admin Ditolak I / Admin Manajer / Admin Ditolak / Detail
@

Admin yang ditolak dalam kegiatan Darul Arqam Mahasiswa

No Nama Admin Actions

1 resfian # Edit & Detail




d. Edit

1). Untuk edit data admin baru klik edit & detail untuk mengecek data admin baru

yang telah mendaftar apakah sudah benar atau ada yang perlu diperbaiki=> update

& C & httpsy/rootmpkjateng.com/forms-edit-admin.php?id=200 2p.. @ % @ Oy (]

@}m»m ‘ superadmin o

Navigation Edit Data Admin 3 / Edit Data Admin

Edit data admin

Nama resfian

Tempat Lahir magelang

Tanggal Lahir £ | 2031-10-19
Alamat pandasari mertoyudan magelang
Email resfian26@gmail.com

No. Telepon 085743979888
No. Whatsapp 085743979888 ]
& C & httpsy//rootmpkjateng.com/forms-edit-admin,php?id=20000001688&source =baru&kegiatan =Dar 0Argam%20Mahasiswa8lusername=MPKADM125072& G ® EI] 0
{é}m-m . super admin v -

Edit Data Admin

Navigation = 7/

# Dashbe

MPKADM125072

Password 5835

Statu: PENDING v

Update



e. Customisasi Profil Photo

1). Klik tanda panah ke bawah pada bagian profil >pilih edit info

¢« C @ httpsy/rootmpkjateng.com/index.htmi Go v OB @ :

@}m-m ’ superadmin A
T |
) i

@ Logout

Statistik peserta dalam kegiatan yang baru saja selesai

1.00

ail.com 2222 arif zain502@gmail.com kegiatan 3 Tes Kegiatan 2

Total Kegiatan Kegiatan Aktif
6 0
Kegiatan Selesai Total Peserta
6 2

2). Maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini

& C @ https;/rootmpkjateng.com/root-self-edit.php Go v @8 O :

;:@}m-m ’ superadmin

Navigation Edit Data Super Admin & / Data Super Admin

Data Super Admin
Username admin
Password admin
Nama Lengkap super admin

Foto

3). Scroll ke bawah , pada bagian ganti foto klik choose file untuk memilih foto



it.php G w @8 O

& C & https://root.mpkjateng.com/root

L MR- P ‘ superadmin

Navigation Edit Data Super Admin & / Data Super Admin

o s i Choose File | N
ax size 2mb)
No file chosen |

Update Reset

Ganti Foto

4). Pilih file yang akan digunakan sebagai foto profil > open - Klik update

@Qv‘ 15 » Ghoul » Downloads » ~[4][ s er @8 O

Organize v New folder
- ‘ superadmin o
457 Favorites = T e
I =
I Desktop - /.1 TR Supe
% Dounioads jamur3 Jestho-Fisher kelas diagram LOGO-MUHAM & / Data Super Admin
% Recent Places Ip2si MADIVAH

w

44 Libraries
> |5 Documents

Weghise

> o) Music
) New Library

] Pi gi Neigfriste Font Neigfriste Font
k=] Pictures Rating: Unrated by Rifki by Rifki

B Videos Dimensions: 250 x 250 (INTypes)_1 (INTypes) 2

Size: 60,2 KB

4% Computer

bt
1
&y - N ol L : =
File name:

<
i

["Choose File |N filg
Ganti Foto(max size 2mb) ~ LChoose File JNo file chosen

5). Foto profil telah berhasil diganti

cr @8 0

& (&) @ https://root.mpkjateng.com/index.htm

L WP - DU e super admin "

Navigation = Dashboard # / Dashboard

Statistik peserta dalam kegiatan yang baru saja selesai

0

arif zai Tes Kegiatan 2




4. Laporan

a. review semua laporan

& C @ httpsy/rootmpkjateng.com/semua-laporan.html
25 WOR P

1). Pilih menu laporan>semua laporan

Navigation

Laporan

Gt 0 m

’ super admin

Laporan kegiatan yang telah selesai

Laporan / Semua
Cari
Nama Penanggung ~ Jumlah Tanggal Ruang Admin
No Kegiatan | Waktu Penyelenggara Jawab Peserta Email Sertifikat Nomor Telepon | Lingkup Kegiata
1 Darul Dede Asikin 2 dede.an@gmail.com 7777123 resfian
Noor
»

- klik export
« > e

& https;//root.mpkjateng.com/expor
L MR -PHW

data.html
Navigation

#

1). Pilih menu laporan->export data-> Tentukan jangka waktu laporan yang akan di export

G x @8 0
’ super admin v
Export Data
Export data laporan ke excel
Export data dari T

Laporan
=]

Export
2019-03-23 sampai| 2019-03-26]
March 2019
Expor Su Mo Tu We Th Fr Sa
2
3 4 5 6 7 8 9
10 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 zzﬂ
% 25 7 28 2
31




2). Klik download data

<« (] 0 :

& https://root.mpkjateng.com/expo

G x 0|

’ super admin

/ Laporan / Export

L MR- PO

v

Export Data

Navigation

Export data laporan ke excel

Export data dari tanggal = 2019-01-01 sampai 2019-12-31
Download Data
Preview hasil export data sebelum di download

Nama Penanggung = Jumlah Tanggal Ruang Admin
No Kegiatan | Waktu Penyelenggara Jawab Peserta Email Sertifikat = Nomor Telepon | Lingkup Kegiata
1 Darul P3S| Dede Asikin 2 dede.an@gmail.com 7777123  |katan resfian

Argam u Noor Mahasiswa

Mahasis Muham Muhammadiyah

Magelang

3). Berkut hasil download laporan dalam format file xIx( Excel )

\_J\_J | ® » LOMPUTEr » LOCAIVISKILY) » USErs b USERUSER-FL b Lowniosas » v v
Organize v (% Open v  Sharewith v  Print  E-mail  Bum  Newfolder
¢ Favorites ol L L L
B Desktop ':‘ [ Z \/ %
18 Downloads E DR
% Recent Places e i
localhost.sql log book LOGO-MUHAM logout mddusariwp.sql  maylin - Copy Maylin maylin melinda melinda melinda_2
= Libraries MADIVAH tamara-20190202
=
s T1041127-001
%) Documents
& Music L I L. L L
&) New Libra ¢ - =
S| A, B o o |
&= Pictures ° e: Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet @(":!j@ ol 5 o
B Videos L | B Size: 017 bytes | L edhe
Date modified: 11/03/2019 14:16
Meybi Demo meybi [EMeicDA s modi 1 nazeefa nazeefa-demo  nazeefa-demo  NeigfristeFont  Neigfriste Font  Neigfriste Font
T ORT d ~Regular by Rifki by Rifki by Rifki
(INTypes) (INTypes) 1 (INTypes).2
€ Network
= A 0
e : :
> >l > 2] J > ¥
Neigfriste Font neigfriste nerea NGOBAR#1_  NGOBAR#2_ OFL 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR
by Rifki Membuat Membuat padaPHP#L-  padaPHP#2-  padaPHP#3-  padaPHP#i-  padaPHP#5-
(INTypes) 3 Website Portfolio  NAVBAR & Pendahuluan  Class dan Object  Property dan Constructor Object Type
dengan Bootstr..  SMOOTH SCRO... Method
- =3 E
5 C > ¥ > ¥ o B o > o >
00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR 00P DASAR
padaPHP#6-  padaPHP#7-  padaPHP#8-  padaPHP#9-  padsPHP#10-  padaPHP#11- padaPHP#12- padaPHP#13-  padaPHP#14- padaPHP#5-  padaPHP #16-
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(Bagian1) (Bagian 2) (bagian1) (bagian 2)
MPK_DATA_EXPORT Date modified: 11/03/2019 14:16 Tags: Add atag Title: Add a title Categori Content type: Add text

=)

Microsoft Office Excel 97-2003 Worksheet Authors:

: Add an author
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Comments: Add comments

Content status:




4). Isi laporan

~— | Home | Inset  vagelayout  rormuias  Data  Kewiew  View @ - oA

(S ree] B

i O S | calibri -

Y = & s dd
Paste e Condifionall Format Cell || Tnsest. Delete Format grn Sort & Find &
- 3"’0"“!”"'"“’“—“] | Formatting - as Table~ Styles~ |+~ v || Q2Cear~  Fifter~ Select~
| cipbowd 5| Font ‘ styes ' Celi 1 Edting ‘
gL - - - i
B c D E 3 G H 1 J B
Nama Kegiatan Waktu Penyelenggara Penanggung Jawab | Jumlah Peserta Email Tanggal i Nomor Telepon Ruang Lingkup
LP3SI Universitas Muhammadiyah
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